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Tipus: DNI NIE Passaport Nam:

Nom: Cognom1.: Cognom?2:

CFPS AGAO Assisténcia ala direccio Curs: 1r
Codi Codi | semi Nom Modul / UF Hores Matri-
Modul UF Totals cula
MPO1 Comunicaci6 i atenci6 al client 132

UF1 Si | Processos de comunicacié oral i escrita a I'empresa 55
UF2 Si | Atenci6 al client 44
UF3 Si | Gesti6é documental, arxiu i registre 33
MPO02 Gestié de la documentaci6 juridica i empresarial 99
UF1 NO | Organitzacié de la documentacié juridica i empresarial 33
UF2 NO | Contractacié empresarial 33
UF3 NO | Tramitacié davant les Administracions Publiques 33
MPO03 Procés integral de Il'activitat comercial 198
UF1 NO | Patrimoni i metodologia comptable 33
UF2 Si | Fiscalitat empresarial 33
UF3 NO | Gestié administrativa de les operacions de compravenda i d 66
UF4 NO | Registre comptable i comptes anuals 66
MP04 Recursos humans i responsabilitat social corporativa 66
UF1 NO | Processos administratius de recursos humans 33
UF2 NO | Reclutament i desenvolupament professional 33
MPO05 Ofimatica i procés de la informacio 132
UF1 NO | Tecnologia i comunicacions digitals, i processament de dad 33
UF2 Si | Tractament avancat, arxiu i presentaci6 de la informacio esc 33
UF3 Si | Gesti6 de bases de dades, disseny de fulls de calcul i integr 66
MP06 Angles 132
UF1 Si | Anglés técnic 132
MP11 Formaci6 i Orientacio Laboral 66
UF1 Si | Incorporacio al treball 33
UF2 Si | Prevenci6 de riscos laborals 33
MP13 Formaci6 en centres de treball 416
UF1 NO | Formacid en centres de treball 416




